Comment utiliser le tableau des convocations aux Formations réseau du Service général de I’Enseignement organisé par
la FWB ?

Ce tableau utilise ce qu’on appelle des « macros ». Par défaut Excel est configuré pour ne pas activer automatiquement ces macros.

Dés lors, il est probable qu’un avertissement de sécurité apparaisse a I'ouverture du tableau. Choisissez dans ce cas d’ « accepter la modification » et/ou
d’ « activer les macros ».

Si les macros sont désactivées, le tableau ne fonctionnera pas.

Pour plus d’information sur I'activation des macros, vous pouvez consulter I'aide en ligne de Microsoft ou effectuer une recherche internet.
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Convocation aux formations de la Direction de la Formation continuée Tableau actualisé le 14/09/2016

-

Filtrer

Trier par date

Entrez le numéro FASE
de votre établissement

Une question ? Une remarque ? formation@w-b-e.be

Trier par nom

Il 'y a pas dinscription pour cet établissement
0OU ce numéro FASE ou didentification n'existe pas

B Informations sur les formations

| Participation k4 N° d'identification  Rd Intitulé de la formation

B Date de formation [Bl Date de fin  Bd Horaire B Annulation ?

Les convocations ne concernent pas les formations du CAF ou de

la FCC

(pas I'implantation). Pour la Promotion sociale, indiquez

<
Indiguez dans la case blanche le numéro FASE de I'établissement

éventuellement le numéro d’identification de I'établissement ¥ a <
2 La date a laquelle le tableau a été mise a jour (avec
La case grise indique le nom de I'établissement ou un message les derniéres inscriptions recues) et I'adresse de
d’erreur contact
V.. v

trier par nom, les trier par date

<
Les commandes du tableau : filtrer les données, les

b
e Les données relatives aux convocations s’affichent




3. Quel identifiant ?

Entrez dans la case prévue le numéro FASE de votre établissement. S'il s’agit d’un Institut d’enseignement de promotion sociale, vous pouvez également
indiquer votre numéro d’identification. Attention, les écoles fondamentales annexées doivent introduire le numéro FASE de I'établissement « siege », pas
celui de I'implantation annexée.

aux formations de la Direction de la Formation continuée
Entrez le numéro FASE
de votre établissement -I 3044

E.F.A.C.F. Auvelais 5060 AUVELAIS

Si le numéro FASE ou d’identification est correct ET que des membres du personnel de I’établissement sont inscrits en formation, le nom de I'établissement
s’affiche automatiquement.

Entrez le numéro FASE
de votre établissement - 46784

Il n'y a pas dinscription pour cet établissement
OU ce numéro FASE ou d'identification n'existe pas

Un message d’erreur s’affiche dans le cas contraire



4. Filtrer les données

Les données n’apparaissent pas automatiquement. Il faut cliquer sur le bouton « Filtrer »

| r
Convocation @aux formations de la Direction de la Formation continuée Tableau actualisé le 14/09/2
Filtrer =a S 3044 Une question ? Une remarque ? formation@
9|~ 9 e elap = -

Trier par date

Trier par nom E.F.ACF. Auvelais 5060 AUVELAIS

Informations sur les formations
ﬂ Panicipationﬂ N° d'identification Intitulé de la formation ﬂ Date de formation Date de fin n Horaire
17/7209B Le référentiel, un outi ervice de la continuité

26912060674 O 17/72098
16907120190 O 17/72098

. un outil au senvice de lac ) 11/05/2017
27406270429 O Le référentiel, un outil au senvice de la continuité ) 11/05/2017

Remarque : Le tableau comporte plus de colonnes qu’il n’en est affiché ici. Utilisez les barres de défilement du tableau pour visualiser ces colonnes.



5. Options de tri

Il vous est loisible de trier ensuite les données par date de formation (choix par défaut) ou par nom des membres du personnel.

Filtrer

Trier par date

Trier par nom

Convocation bux formations de la Direction de la Formation continuée able:

Entrez le numéro FASE

14/09/2

de votre établissement 3044 ormation@

E.F.A.CF. Auvelais 5060 AUVELAIS

\ \atricule

Informations sur les formations
ﬂ Participation ﬂ N° d'identification ﬂ Intitulé de la formation
27803280145 O

ﬂ Date de formation m Di te de fin
Le référentiel, un outil au service de la continuité 11/05/2017

ﬂ Horaire ﬂ Annulati
9:00:00 - 16:00:00

9:00:00 - 16:00:00

DEBOUTTE Géraldine

_Le référentiel, un outil au service de la continuité

DINSART Yvan

9:00:00 - 16:00:00

Le référentiel, un outil au service de la continuité

9:00:00 - 16:00:00

17/72098

26810310545 O

17/72098

27112040923 O

17/72098

17808230196 O

11/05/2017

WIAME Valérie

27406270429 O

Le référentiel, un outil au service de Ia continuité 11/05/2017

\-




6. Conclusion

Pour toute question, suggestion ou remarque, contactez formation@w-b-e.be



mailto:formation@w-b-e.be

