
Comment utiliser le tableau des convocations aux Formations réseau du Service général de l’Enseignement organisé par 

la FWB ? 

1. Remarque liminaire 

Ce tableau utilise ce qu’on appelle des « macros ». Par défaut Excel est configuré pour ne pas activer automatiquement ces macros. 

Dès lors, il est probable qu’un avertissement de sécurité apparaisse à l’ouverture du tableau. Choisissez dans ce cas d’ « accepter la modification » et/ou 

d’ « activer les macros ». 

Si les macros sont désactivées, le tableau ne fonctionnera pas. 

Pour plus d’information sur l’activation des macros, vous pouvez consulter l’aide en ligne de Microsoft ou effectuer une recherche internet. 

  



2. Aperçu général   

 
 



3. Quel identifiant ? 

Entrez dans la case prévue le numéro FASE de votre établissement. S’il s’agit d’un Institut d’enseignement de promotion sociale, vous pouvez également 

indiquer votre numéro d’identification. Attention, les écoles fondamentales annexées doivent introduire le numéro FASE de l’établissement « siège », pas 

celui de l’implantation annexée. 

 

Si le numéro FASE ou d’identification est correct ET que des membres du personnel de l’établissement sont inscrits en formation, le nom de l’établissement 

s’affiche automatiquement. 

 

Un message d’erreur s’affiche dans le cas contraire 



4. Filtrer les données 

Les données n’apparaissent pas automatiquement. Il faut cliquer sur le bouton « Filtrer » 

 

Remarque : Le tableau comporte plus de colonnes qu’il n’en est affiché ici. Utilisez les barres de défilement du tableau pour visualiser ces colonnes. 

 



5. Options de tri 

Il vous est loisible de trier ensuite les données par date de formation (choix par défaut) ou par nom des membres du personnel. 

 

 

 



6. Conclusion 

Pour toute question, suggestion ou remarque, contactez formation@w-b-e.be 

 

mailto:formation@w-b-e.be

